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Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, cu sediul in Oras Bragadiru, Str. Sos.
Alexandriei nr. 249, Judet Ilfov, in temeiul prevederilor Legii nr. 188/1999 privind Statutul
Functionarilor Publici, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare si Hotérarii Guvernului
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificérile si completérile ulterioare, organizeazd examen/concurs de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut anterior, pentru urmdtorii functionari publici din cadrul
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov:

e Consilier, clasa I, grad profesional asistent la Compartimentul Asistenta Persoanelor
Virstnice;
o Consilier, clasa I, grad profesional asistent la Compartimentul Juridic si Resurse Umane.

1. Dosarele de examen/concurs se depun in termen de 20 de zile de la data afisdrii anuntului
privind organizarea examenului/concursului de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut (la avizierul Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov si pe
pagina de internet a institutiei: www.primariaorasbragadiru.ro), la sediul Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru, Str. Sos. Alexandriei nr. 249,
Judet Ilfov, respectiv, in perioada 04.04.2019 — 23.04.2019.

2. Persoana care primeste dosarele de inscriere la concurs si date de contact:

Grancea Vasilica
Tel:(0743).211.628/fax(021).448.05.72/email:asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

> Conditiile de participare la examenul/concursul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut:
Candidatii trebuie si indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
- s# aibi cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;
- si fi obtinut cel putin calificativul ,,bine™ la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani in care functionarul public s-a aflat Tn activitate;
- sinu aibi in cazierul administrativ o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile legii.

» Locul, data si ora desfisuririi examenului/concursului:

Locul desfasurdrii concursului: sediul Directiei de Asistentii Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov
din Oras Bragadiru, Str. Sos. Alexandriei nr. 249, Judet Ilfov

Tipul probelor: - proba scrisa
- proba de interviu
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Data si ora desfasurdrii probelor:

Proba scrisd — 10.05.2019, orele 10:00;
Proba de interviu — in maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei serise.

» Acte necesare participirii la examenul/concursul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, potrivit art. 127 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificiirile si completirile ulterioare:

- Copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;

- Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
in care functionarul public s-a aflat in activitate;

- Formularul de inscriere, prevdazut in Anexa nr. 3 a H.G. nr. 611/2008, cu modificérile si
completdrile ulterioare*.

*Formularul de inscriere - Anexa nr. 3 se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe pagina
de internet: primariaorasbragadiru.ro sau prin intermediul secretarului comisiei de examen/concurs.

NOTA! Copiile de pe actele necesare inscrierii se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul
comisiei de examen/concurs.

» Atributiile conform fisei postului

Pentru postul de Consilier, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul
Asistenta Persoanelor Varstnice:

- Indrumi si informeaza cu privire la serviciile de asistentd sociald, la drepturile previzute de

acte normative §i a tipului de servicii oferite pentru persoanele varstnice;
Depisteazi persoanele vérstnice aflate n situatii de risc social;

- Tine si mentine legitura cu membrii familiei beneficiarilor, in vederea solutiondrii situatiilor
problemelor persoanelor varstnice aflate in situatia de risc social;

- intocmeste actele care stau la baza emiterii dispozitiei privind asistarea persoanelor vérstnice
in fata notarului pentru incheierea unor acte de vanzare cumpdrare, acte de donatie etc.;

- Intocmeste fisele de evaluare a nevoilor persoanelor varstnice conform legislatiei in vigoare si
stabileste gradul de dependenti a persoanei evaluate conform H.G. nr. 886/2000 pentru aprobarea
Grilei Nationale de evaluare a nevoilor persoanelor vérstnice.

- Asistd persoana vérstnica la perfectarea actelor notariale;

- Semneazi, alituri de persoana vérstnicd, actele de vinzare cumpdrare, acte de donatie etc.;

- Monitorizeaza si tine evidenta persoanelor varstnice care au incheiat contracte cu clauze de
intretinere;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel: 021 4480795 Fax: 021 4480572



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
Cod fiscal: 39505017

- Intocmeste actele necesare in vederea instiintirii instantei de judecatd cu privire la anularea
unui contract, in situatia in care nu se respecta clauzele de intretinere, prevazute in contract;

- Efectueaza anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice care doresc si fie internate intr-
un camin de batréni;

- Intocmeste actele necesare in vederea internirii persoanelor varstnice in unitati de asistentd
medico-sociale;

- Efectueazd anchete sociale solicitate de Judecitorii, Politie si LN.M.L., pentru persoanele
vérstnice;

- Participd la efectuarea anchetelor sociale solicitate de cdtre Directiile Generale de Asistenti
Sociale si Protectia Copilului, in vederea reevaludrilor persoanelor vérstnice internate in centrele
de cdmin private situate pe raza Orasului Bragadiru, Judet IIfov;

- in urma autosesizarii, solicita compartimentului de beneficii sociale acordarea unor ajutoare de
urgentd persoanelor vérstnice aflate in situatii deosebite care pot duce la marginalizare sociala;

- Participd in teren la efectuarea anchetei sociale, alaturi de reprezentantii Biroului Beneficii
Sociale, in vederea acordarii unor ajutoare de urgentd pentru persoanele varstnice, rdspunzand
totodata de veridicitatea celor inscrise in ancheta;

- Asigurd solutionarea in termenul legal de 30 zile a scrisorilor, sesizirilor si petitiilor primite
direct de la cetdteni sau de la autoritdti ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe;

- Dezvoltd parteneriate si colaboreazi cu institutii neguvernamentale si cu alti reprezentanti ai
societdtii civile in vederea acordarii si diversificarii serviciilor sociale in functie de realititile
locale, pentru persoanele cu handicap si persoanele varstnice;

- Face parte din comisia constituitd in vederea acordarii unor beneficii de asistentd sociald
(ajutoare POAD, ajutoare acordate la nivel local, etc) persoanelor varstnice si participd la
distribuirea acestor tipuri de ajutoare;

- Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea atributiilor;

- Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrérilor pe care le intocmeste;

- intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- Faciliteaza misiunile autoritatilor cu atributii de verificare si control, punand la dispozitia acestora,
in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

- Efectueaza studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

- Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de Asistents
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor previdzute in prezenta fisd de post, atrage dupd sine
rdspunderea angajatului, in conditiile legii.

Pentru postul de Consilier, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul Juridic
si Resurse Umane:

- Asigurd implementarea, aplicarea si respectarca prevederilor legale referioare la aplicarea Legii nr.
53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare si a Legii nr. 188/1999
privind Statutul Functionarilor Publici, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare, in cadrul
institutiei;
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- Intocmeste, in conditiile legii, statul de functii, organigrama si participd la elaborarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei in colaborare cu conducatorul institutiei
si cu functionarii aflati in functii de conducere si le supune spre aprobare Consiliului Local;

- Intocmeste statul de functii, ori de céte ori intervin modificari, indexari sau noi angajéri, in
baza organigramei si a legislatiei privind salarizarea diferitelor categorii de personal;

- Elaboreazi si propune Directorului executiv Regulamentul de ordine interioars, rispunzind de
aplicarea prevederilor din acesta;

- Asigurd intocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a posturilor si a promovirilor
din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov si rispunde de organizarea in
conditii optime a procedurilor specifice concursurilor,

- Réspunde si asigurd publicitatea posturilor vacante scoase la concurs la Monitorul Oficial al
Rominiei, in mass-media, pe pagina de internet si la sediul institutiei;

- Asigurd secretariatul comisiilor de examen/concurs si de solutionare a contestatiilor la
concursurile pentru ocuparea functiilor publice vacante din cadrul institutiei, in conformitate cu
legislatia in materie;

- Asigurd secretariatul comisiilor de examen/concurs si de solutionare a contestatiilor pentru
promovarea in clasid/grad profesional, in conformitate cu legislatia in materie;

- Intocmeste documentatia privind trecerea in grad profesional/vechime in munci a personalului
din cadrul institutiei;

- Intocmeste referate de incadrare in munci a candidatilor declarati .,admis”, pe baza rapoartelor
si a proceselor verbale ale comisiilor de examen/concurs in conformitate cu prevederile
legale/referate de promovare/suspendare/eliberare din functie a personalului din cadrul institutiei
si le inainteaza conducétorului institutiei in vederea emiterii dispozitiilor;

- Colaboreazi cu personalul de conducere in vederea Intocmirii fiselor de post, raspunde si tine
evidenta acestora pentru posturile ocupate din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru,
Judetul Ilfov, conform prevederilor legale;

- Intocmeste proiectele de dispozitii ale Directorului executiv si proiectele hotirarilor
promovate de Directie in domeniul sdu de activitate, pe care le supune spre aprobare Consiliului
Local al Orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrri in ceea ce priveste activitatea
Directiei, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local al Orasului Bragadiru, Judetul [lfov;

- Formuleazd puncte de vedere cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, in domeniul
activitdtii pe care o desfasoard;

- intocmeste, gestioneazi, completeazi si raspunde de dosarele profesionale ale functionarilor
publici;

- Elibereazd, la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat, privind vechimea in muncd,
privind drepturile salariale brute (salarii de incadrare, indemnizatii de conducere, salarii de merit,
spor de vechime etc.);

- Intocmeste documentatia privind avizarea, modificarea sau orice alte situatii ce privesc
functiile sau functionarii publici;
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- Solicita personalului din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov,
completarea si/sau actualizarea declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese si asigurd
gestiunea acestor documente, conform legislatiei in vigoare. Raspunde de preluarea si tine
evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, completarea registrelor privind
evidenta acestora, publicarea declaratiilor pe site-ul institutiei si comunicarea citre Agentia
Nationald pentru Integritate;

- Solicitd si centralizeaza, conform prevederilor legale, rapoartele de evaluarea a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici, intocmite de Directorul executiv si sefii
serviciilor/birourilor subordonate directorului;

- Asigurd intocmirea si indeplinirea programelor de perfectionare a pregitirii profesionale a
salariatilor;

- La solicitarea justificatd a sefilor, aprobatd de Directorul executiv si cu avizul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, intocmeste documentatia necesard supunerii spre aprobare a
Consiliului Local pentru transformarea unor posturi vacante, previzute in statul de functii;

- Comunicd situatiile solicitate de Agentia Nationald a Functionarilor Publici, cu privire la
functionarii publici;

- Gestioneaza si actualizeazd periodic, in colaborare cu Agentia Nationald a Functionarilor
Publici, baza de date a functionarilor publici;

- Respectd prevederile Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste foile lunare de prezentd, pe baza condicii de prezenti si a evidentei privind
concediile de odihnd, medicale, fard platd, de ingrijire a copilului pand la 2 ani si colaboreazi cu
Compartimentul Financiar, Contabilitate, Salarizare si Administrativ la intocmirea situatiilor
privind salariile;

- Intocmeste documentatia in vederea acordrii de concedii cu/fara plata, conform prevederilor
legale si tine evidenta acestora;

- intocme§te, pe baza propunerilor compartimentelor programarea concediilor de odihnid si
urmareste materializarea lor;

- Intocmeste situatiile statistice privind numarul posturilor din cadrul institutiei;

- Intocmeste documentatia pentru lichidarea personalului in caz de demisie, transfer, pensionare;
- Intocmeste dosarele de pensionare si le inainteaza ciitre Casa de Pensii Ilfov;

- Réspunde de activitatea de protectia muncii, P.S.I., prelucreazi normele P.S.1. cu toti salariatii
institutiei;

- Organizeaza activitatea de examinare medicala anuald a salariatilor;

- Intocmeste proiectele de dispozitii ale Directorului executiv si proiectele hotararilor promovate
de Directie in domeniul sdu de activitate, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local al
Orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrari in ceca ce priveste activitatea
Directiei, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Formuleazad puncte de vedere cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, in domeniul
activitdtii pe care o desfasoara;
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- Efectueazi studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

- Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea atributiilor;
- Raispunde de calitatea si corectitudinea lucrdrilor pe care le intocmeste;

- Intocmeste si prezinti rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

Faciliteazd misiunile autoritdtilor cu atributii de verificare si control, punind la dispozitia

acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

- Pastreazd confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor previzute in prezenta fisd de post, atrage dupa
sine rdspunderea angajatului, in conditiile legii.

» Bibliografia:

e Pentru examenul/concursul de promovare in grad profesional imediat superior, respectiv
din Consilier, clasa I, grad profesional asistent in Consilier, clasa 1, grad profesional principal la

Compartimentul Asistenta Persoanelor Virstnice:

15
5

10.

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificérile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor véarstnice, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

Legea 281/2006 pentru modificarca si completarea Legii nr. 17/2000 privind asistenta
sociald a persoanelor varstnice;

Ordinul nr. 491/2003 pentru aprobarea Grilei de evaluare medico-sociald a persoanelor care
se interneazd in unitati de asistentd medico-sociale;

H.G. nr. 886/2000 pentru aprobarca Grilei Nationale de evaluare a nevoilor persoanelor
varstnice;

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
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e Pentru examenul/concursul de promovare in grad profesional imediat superior, respectiv

din Consilier, clasa I, grad profesional asistent in Consilier, clasa I, grad profesional principal la

Compartimentul Juridic si Resurse Umane:

1;
2.

10.

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completarile ulterioare;
Hotdrdrea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotérdrea Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Hotararii Guvernului nr. 937/2018 pentru stabilirea salariului de bazi minim brut pe tard garantat in
plata.

NOTA! In vederea pregitirii pentru examen/concurs, candidatii vor consulta legislatia
mentionatd cu  modificarile §si completirile  legislative intervenite pind la data
examenului/concursului, asa cum a fost publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei.

DIRECTOR EXECUTIYV,
NEDELCU GABRIELA
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Intocmit,
Grancea Vasilica

Afisat astizi oY /0 M 201 9, orele: | <L : 30 la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov
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